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Mesleki ve Teknik Egitim Genel Mudurlugii

KALFALIK VE USTALIK
SINAVLARI
UYGULAMA ESASLARI



Mesleki ve Teknik Egitim Genel Mudurlugii

Bu sunumun amaci; mesleki egitim merkezi programi uygulayan
mesleki ve teknik orta 6gretim kurumlarinda 6nceki 6grenmelerin
taninmasi kapsaminda yapilacak kalfalik ve ustalik sinavlarinin
uygulanmasina iliskin usul ve esaslarin bilgilendirilmesidir.

Dayanak

Bu sunum;
1. 3308 sayili Mesleki Egitim Kanunu,
2. MEB. Ortaogretim Kurumlari Yonetmeligi
3. Onceki Ogrenmelerin Taninmasi, Denklik ve Olcme
Degerlendirme islemleri Ile lilgili Usul ve Esaslara iliskin
YOnergeye
dayanilarak hazirlanmistir.



Mesleki ve Teknik Egitim Genel Mudurlugii

Genel bakis

Kalfa : Bir meslegin gerektirdigi bilgi, beceri ve is
aliskanliklarini kazanmis ve bu meslekle ilgili is ve islemleri
ustanin gozetimi altinda kabul edilebilir standartlarda
yapabilen kisiye denir.

Usta : Bir meslegin gerektirdigi bilgi, beceri ve is
aliskanliklarint  kazanmis ve bunlari mal ve hizmet
uretiminde is hayatinca kabul edilebilecek standartlarda
uygulayabilen; Uretimi planlayabilen; Uretim sirasinda
karsilasilabilecek problemleri cozumleyebilen;
dusitncelerini vyazili, sozli ve resim ile aciklayabilen;
uretimle ilgili pratik hesaplamalari yapabilen kisiye denir
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Genel bakis

Kalfa veya usta olmak isteyenler icin kalfalik veya ustalik sinavi yapilir.

e Kalfalik sinavinda; mesleki egitim merkezleri haftalik ders cizelgelerindegy
alan 9. sinif, 10. sinif ve 11 sinifta okutulan, ustalik sinavinda ise 12. si
okutulan ortak dersler, alan ortak dersleri ile dal derslerinden yazili sinav ya

e Kalfa veya usta adaylari; ortak dersler, alan ortak dersleri ile dal derslerinin
yaninda mesleki beceri sinavina alinir.

* Beceri sinavinda kalfa veya usta adayina, kendisinden beklenilen beceri ve is
aliskanliklarini 6lcecek nitelikte mesleki uygulama yaptirilir.

e Sinavlarda ortak dersler, alan ortak dersleri ile dal derslerinin her biri ve mesleki
uygulama ayri ayri degerlendirilir.



'\[[! i *!; - Mesleki ve Teknik Egitim Genel Mudurlugii

Yazili sinavlar

Yazili sinavlar; tiim alan/dallar icin ortak derslerin sinavlari bir oturumda, alan ortak
derslerinin sinavlar bir oturumda ve dal derslerinin sinavlari da bir oturumda

yapilacak sekilde planlanir.

Haftalik ders cizelgelerinde birden fazla dal secmeli dersinin bulundugu (Ornek;
Dekoratif El Sanatlari dal dersleri vb.) durumlarda; okul/kurum tarafindan belirlenen
ve adaylara onceden bildirilen dersten sinav yapilir. Secmeli derslerden sinav

yapilmaz.
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Yazili sinavlar

 Alan ortak dersleri ile dal derslerinin her birinden ayri ayri
soru hazirlanarak, bir oturumda en fazla alti dersin sinav
yaplilr.

* Bir oturumda sinavi yapilacak ders sayisinin altiyi gecmesi
durumunda ilgili sinav iki oturum seklinde planlanur.

 Her oturumun toplam suresi Uc¢ saati (180 dakika) gecemez.
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Yazil sinav (Kalfalik Sinavlarinda )

a) Turk Dili ve Edebiyati dersi icin Ortadgretim kurumlarinin 9 uncu
sinif Turk Dili ve Edebiyati dersi mifredati esas alinarak bir sinay,

b) Matematik dersi icin Ortadgretim kurumlarinin 9 uncu sinif
Matematik dersi miufredati esas alinarak bir sinay,

c) Din Kaltiiri ve Ahlak Bilgisi dersi icin Ortadgretim kurumlarinin 9
uncu, 10 uncu ve 11 inci siniflarinda okutulan Din Kilttrd ve Ahlak (&%
Bilgisi dersi mufredati esas alinarak ayri ayri olmak Uzere ug¢ sinay, 3 ’\'7/&-—“‘&/

¢) Mesleki Gelisim dersi sinavi, ortak dersler veya alan ortak dersleri AP ‘

oturumunda yapilabilir.
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Yazili sinav (Ustalik Sinavlarinda )

Mesleki ve Teknik Egitim Genel Mudurlugu

Ustalik sinavlarinda, ortadgretim kurumlarinin 12 inci sinif Din Kaltira ve
Ahlak Bilgisi dersinden bir sinav yapllir.
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Beceri sinavlari

* Beceri sinavlari; Onceki Ogrenmelerin Taninmasi, Denklik ve
Olcme Degerlendirme Islemleri ile ilgili Usul ve Esaslara lliskin
Yonergenin 12 nci maddesi hukimlerine gére baslangicindan
bitisine kadar kamera kaydina alinir.
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Beceri sinavlarinin kamera kaydina alinmasinin amaclari

a) Sinavlarin gecerli ve givenilir olarak yapilmasini
saglamalk,

b) Sinavlarin degerlendirilmesini objektif delillere
dayandirmalk,

c) Adaylarin basari/basarisizlik durumunu
etkileyebilecek degerlendirme farkliliklarini
ortadan kaldirmak,

d) Adaylarin beceri sinavlarina iliskin itiraz ve
sikayetlerinin degerlendirilip karara baglanabilmesi
Icin kanit elde etmek,

e) Olasi suistimalleri onlemek,

f) Sinavlar ve degerlendirmelerini objektif ve
standart hale getirmektir.
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Kamera kayitlarinda

a) Ses ve iérﬂntu kaydi, sinav baslangicindan sinav
bitimine kadar tim, adimlari icerecek sekilde
devam ettirilir  Olcme ve degerlendirme
kriterlerinin adaylara iletilmesi ve sinavin bitis
duyurusunun kayitlarda mutlaka yer almas
saglanir.

b) Teknik Olcim gerektiren durumlarda, olcim
sonucunun_kamera kaydinda net olarak gorilmesi
saglanir. Ornegin, Ol¢im cihazlar Uzerindeki
degerlerdeki degisimin ya da o&lcum cihazlari
tarafindan uretilen rapor. ciktilarinin yakin ¢cekim ile
kaydedilmesi gerekir. Olcim sonucu kamerayla
goruntllenemiyorsa aday tarafindan olcim degeri
sesli olarak soylenir ve deger daha oOnce
hazirlanmis bir tutanaga/forma kaydedilir.
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Kamera kayitlarinda

c) Sinavlar icin tahsis edilmis alanlar glvenlik
bandi/seridi ile diger ortamlardan ayrilir. Bu alana
beceri sinavina katilan adaylar, ilgili sinav icin
gorevlendirilen kisiler ve denetim ekibi disinda
kimse giremez.

¢) Sinav alanlarinda acil cikislari gosteren uyari
isaretleri basta olmak UGzere is sagligi ve glvenligi
Onlemleri acisindan gerekli tim isaretler
bulundurulur ve gerekli tedbirler alinir.
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Kamera kayitlarinda

d) Sinav icin sirasini bekleyen aday/adaylar, sinava
katilan aday/adaylari etkilemeyecek ve herhangi bir
mudahalede bulunamayacak sekilde uygun bir
uzakhkta bekletilir Bu mesafeyi ayarlamak ve
mudahalelere engel olmak
degerlendiricinin/degerlendiricilerin gorevidir.

e) Sinav alaninda sinav gereci sayillmayan ve
adaylarin sinav basarisini olumsuz etkileyebilecek
donanim, makine, techizat, alet, edevat vb.
bulundurulmaz.
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Kamera kayitlarinda

f) Sinavlarda kullanilan tim dokimanlar sinav
evraklariyla birlikte dosyasinda muhafaza edilir.

g) Sinavlarda adaylarin kullanmasi gereken makinelerden
gerekli gorulenlerin Gzerinde makine kullanim talimatlari
bulundurulur. Ihtiyvac durumunda adaylara makine
kullanimui ile ilgili 6n bilgilendirme yapilabilir.

g)Adaylar, degerlendiriciler ve diger gorevlilerin sinava ait
goruintlu kayitlarinda rahatca taninmalarini saglamak
amaciyla sinav stresince isimlik, yaka karti, sirt numarasi,
etiket vb. tanitici materyal kullanilir.

h)Kamera kayitlari olasi tehlike ve risklere karsi beceri
sinav yerine uygun givenli bir mesafeden yapilir.
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Okul/Kurum/isletme Mudurliklerinin Gérevleri

a) Sinavlarin, éncelikle adaylarin kayith oldugu okul/kurumlarda uygun atélye, laboratuvar ortaminda ve
ilgili alan 6gretmeni/usta 6gretici tarafindan yapilmasi esastir.

Ancak, bu okul/kurumlarda yeterli atolye, laboratuvar ve ilgili alan OEretmeni/usta ogretici bulunmadigi
durumlarda sinavlar, yerlesim yeri icerisindeki diger mesleki ve teknik ortadgretim kurumlarinda, uygun
okul/kurum olmadigi durumlarda ise isletmelerdeki atolye, laboratuvarlarda ilgili alan 6gretmeni/usta
ogretici tarafindan yapilir.

b? Sinavlarin baska kurum/i§|etmelerde&/ap_llmam durumunda adaylara ait sinav sonugclari adaylarin kayitl
0

duklari okul/kurum muadurliklerine bildirilir.

c)Kamera kayitlari icin gerekli techizat ve donanim (adaptor, yedek batarya, harici bellek vb), adayin kayitl
oldugu okul/kurum muddurliklerince sinavdan en az bir glin 6nce ilgili okul/kurum/isletmeye teslim edilip
sinav sonrasl geri alinir.

) Aday tarafindan karsilanacak olan sarf malzemelerinin sinavdan ©6nce sinav merkezlerine
okul/kurum/isletmelere) teslim edilmesi saglanur.

d) Kamera kayitlarina hizli ve kolay erisimi mtumkun kilacak kayit saklama ve arsiv sistemi kurulur.

e) Kamera kayitlari yangin, hirsizlik, rutubet, su baskini gibi durumlara karsi giivenligi ve gizliligi saglanmis
ortamlarda saklanir.
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Beceri Sinavlarinin Yapilacagi Okul/Kurum/isletmelerin Gorevleri.

a) Sinavlarda kullanilacak makine ve techizati hazir bulundurmak.

b) Sinav yapilacak alani is saghgi ve glvenligi kurallarina uygun olarak
hazirlamak.

c) Sinav alanlarinda acil cikislari gosteren uyari isaretleri basta olmak
uzere is sagligi ve guvenligi onlemleri acisindan gerekli tim isaretleri
bulundurmak,

¢) Adaylarin, degerlendiriciler ile diger gorevlilerin sinava ait goriinti
kayitlarinda taninmalarini saglamak amaciyla sinav suresince kullanilacak
isimlik, yaka karti, sirt numarasi, etiket vb. tanitici materyalleri
hazirlamak.

d)Kayitlardaki gorintilerin net, seslerin anlasilir (glraltiyl azaltmak
veya engellemek imkan dahilinde ise), 1sik miktarinin ve agisinin yeterli
olmasini saglamak.
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Beceri Sinavlarinin Yapilacag Okul/Kurum/isletmelerin Gérevleri.

e) Degerlendiriciler tarafindan sinav yerinde tespit edilen
eksiklik ve wuygunsuzluklari tamamlamak, tamamlanmasi
mumkin olmayan durumlarda bu durumu il sinav
komisyonuna bildirmek.

f) Degerlendiriciler tarafindan teslim edilen beceri sinav
dokimanlari, kamera kayitlari ve diger evraklari adaylarin
kayith oldugu okul/kurum muadurligiine géndermek.

g) Kamera kayitlarint mimkiinse tek seferde, mimkin degil
ise kayitlarin erisilebilirligi acisindan surekliligi saglayacak
onlemleri almak.




E) Beceri sinavinin insan Uzerinde uygulanacak olmasi durumunda (cilt
akimi, kuaforlik vb.) kamera kayitlarini kisisel mahremiyeti
koruyacak acida ve sinirli bolgede olacak sekilde cekim Y(apmak veya
gerektiginde cansiz mankenler tGzerinde uygulama yapmak.

h) Kamera kaydi icin kullanilacak ekipmanlari; sinav yapilacak yere,
ilgili aLan/daIm Ozelligine ve sinav sorusuna uygun olacak sekilde
secmek.

1)Sinav alaninda goruilecek eksiklik ve uygunsuzluklari tamamlatmalk,
tamamlanmamasi ve sinavin yapilmasinin mumkidn olmayacagi
durumlarda, bu durumu tutanak altina alarak ilgili okul/kurum
muduru veya isletme yetkilisini bilgilendirmek.

i) Adaylarin uymasi gereken kurallar hakkinda bilgi vermek. (Ornegin
cep telefonlarini kapali tutma, sinav esnasinda yardimlasmama ve
birbirleriyle iletisime gecmeme vb.)
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Degerlendiricilerin Gorevleri

c) Ornek aciklama metni: Kameraya donulerek

“Su an ......... sinav merkezinde ...../...../........
tarihinde saat: ....... yaptigimiz .............
alan/dalin kalfalik/ustalik beceri sinavini
vapmaktayiz. Ben .......c.cceeeeeereenaene. (Adi Soyadi),
bu sinavda degerlendirici olarak gorev
almaktayim.” denilir.

Diger degerlendirici ve gorevliler de kendilerini
tanitirlar”



Degerlendiricilerin Gérevleri

¢) Kamera ontinde adaylarin kimlik kontroliinii yaparak kameraya
kendilerini tanitmalarini saglamak. “Basarilar dilerim” diyerek
sinavi baslatmak,

d) Beceri sinavinda adayin/adaylarin taninmasini saglayacak
sekilde (kiyafetlerinin online ve/veya arkasina asilacak isimlik,
numara, etiket vb. tanimlayicilar) tedbir almak.

e) Beceri sinavi icin sirasini bekleyen adayi/adaylari, sinava
katilan adayi/adaylari  etkilemeyecek ve herhangi bir
mudahalede bulunamayacak sekilde uygun bir uzaklkta
bekletmek.

f) Beceri sinavlari icin tahsis edilmis alanlari gtivenlik bandi/seridi
ile diger ortamlardan ayirarak bu alana adaylar, gorevliler ve
denetim ekibi disinda kimseyi almamak
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Degerlendiricilerin Gérevleri

g)Beceri sinav alaninda sinav gereci sayillmayan ve adaylarin sinav basarisini
olumsuz etkileyebilecek techizat, alet ve edevat vb. bulundurmamak.

g) Beceri sinavlarinda kullanilan dokimanlar ve sinav evraklarini sinav komisyon
baskanina teslim etmek

h) Sinav sirasinda adayin kendisine, cevresine ve ise zarar verebilecegi durumlarin
olusmasi halinde, gerekli uyarilari yaparak onlem alinmasini saglamak. Bu
durumda adayin sinava devam ettirilip ettirilmeyecegine karar vermek.

1) Adaylara sinav sirecinde sinavin gecerlilik ve glvenirligini olumsuz etkileyecek
tavir ve davranislardan uzak durmak.

i) Her aday icin ayri ayri degerlendirme formu doldurmak.
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Degerlendiricilerin kamera kaydiyla ilgili olarak uyacaklari hususlar ‘.i

a) Beceri sinavlari kamera kaydini, diger sinav goreuvlileri ile birlikte yapmak.
b) Sinavin yapilacagi alani 360 derece kayit altina alarak sinav yerini tanitmak.
c) Kameralari adayin dikkatini dagitmayacak sekilde konumlandirmak.

¢) Sinav yerinin isletme olarak belirlenmesi durumunda; gerektiginde isletmeye 6zel
durumlar goz 6nine alinarak sadece sinav bolgesinde kayit alinmasini saglamak.

d) Sinav sirasinda adayin kamera acisindan c¢ikmasini onlemek ve adayin
goruntulenmesini engelleyecek durumlarin olusmamasi icin gerekli tedbirleri
almak.

e) Beceri sinavlarinda kamera kayitlarini ayakli kamera, el kamerasi ve/veya
giyilebilir bir kamera teknolojisi ile yapmak.
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Degerlendiricilerin kamera kaydiyla ilgili olarak uyacaklari hususlar ‘;J

L

f) Ozellikle yiksek dikkat gerektiren tehlikeli ve hareketli calisma sahalarinda
degerlendirici, Uzerine (baretine, kiyafetine) yerlestirecegi giyilebilir bir kamera ile
gozlemledigi performansi kayit altina alabilir. Bu tur kayitlarda degerlendiricinin sinav
baslangicinda kameraya kendini tanitmasi, sinav hakkinda gereken bilgileri vermesi ve
gozlemledigi islemlerin kayit altina almasini saglamak.

g) Birden fazla adayin ayni anda beceri sinavina alinmasi durumunda, her aday icin ayri
bir kamera kaydi yapma zorunlulugu bulunmamaktadir. Ancak, sinavin uygulama sartlari
goz onune alinarak kullanilacak kamera sayisini belirlemek.
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Beceri sinavlarinda adaylarin uymasi gereken kurallar !%1

1- Beceri sinavina girmek icin sirasini bekleyen diger adaylar emniyet seridi disinda uygun bir
uzakhkta bekler.

2- Adaylar, gerekli kisisel koruyucu donanimini (KKD) sinav sirasinda hazir bulundurur.
3-Adaylar, okul/kurum/isletmelerin acil cikis planina uymak zorundadir.

4- Adaylar sinav kurallarina uymak zorundadir. Adaylardan:

a) Sinav materyallerini disari ¢cikaran,

b) Degerlendiriciler tarafindan yapilacak ikazlara uymayan,

c) Sinav surecinde yapilan uyariya ragmen cep telefonunu acik bulunduran,

d) Sinavda kullanabilecegi arac gerec disinda kesici ve delici vb. alet bulunduranlarin,

sinavlari gecersiz sayilr.
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GOREVINIZDE BASARILAR
DILERIZ.
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